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Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné NKU

Pravidla organizace poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné NKU (dale jen ,vnitini pravidla®)
se Fidi zdkonem ¢&. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o détské skupiné®).

I. Uvodni ustanoveni

Détska skupina NKU — zafizeni péce o déti (dale jen ,DS“ nebo , détska skupina NKU“) je koncipovéna
jako sluzba péce o déti provozovand na zakladé opravnéni k poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné podle zdkona o détské skupiné. DS je uréena pro déti ve véku od dvou let do zahajeni
povinné skolni dochazky. Sluzba péce o dité v DS je poskytovana rodici nebo jiné osobé, které bylo
rozhodnutim pfislusného organu svéreno dité do péce nahrazujici péci rodic. Rodic i jind osoba je
zaméstnancem v pracovnim poméru k NKU nebo jiného zaméstnavatele?.

Podminku pravidelného vyuziti DS za ucelem sladéni pracovniho a rodinného Zivota nespliuje
Zadatel, ktery je osobou na materské Ci rodicovské dovolené, ani osoba se zkrdcenym pracovnim
Uvazkem nebo vykonavajici praci z domova, jestlize by umisténi ditéte v DS probihalo ve stejny den i
jeho ¢&asti, kdy dana osoba z dlvodu zkraceného Uvazku ¢i prace zdomova nevykondva praci na
pracovisti zaméstnavatele nebo na jiném, zaméstnavatelem uréeném misté (napf. pracovni cesta,
pracovni schlizka apod.) s vyjimkou mista schvaleného zaméstnavatelem pro vykon prace z domova a
doby pracovni neschopnosti zaméstnance. Vyse uvedeni zaméstnanci mohou umistovat dité do DS
v pfipadé volné kapacity.

DS je zfizovana Nejvyssim kontrolnim ufadem (ddle jen ,provozovatel”), jehoz jménem jedna
prezident NKU Ing. Miloslav Kala. Détska skupina NKU je umisténa v sidle NKU na adrese Jankovcova
1518/2, Praha 7. Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité v DS je 1. 9. 2016. V DS mize byt
pecovano o maximalné 12 déti soucasné.

Provozni doba DS je pondéli — patek 7:00 — 16:30 hod.

I. Personal détské skupiny NKU

V DS jsou zaméstnany dvé pecujici osoby na hlavni pracovni pomér sjednany po stanovenou tydenni
pracovni dobu (dale jen ,personal DS“). Personal DS jsou zaméstnanci provozovatele. Rozvrzeni
pracovni doby odpovida péci v DS tak, aby byla zajisténa alespori minimalni flexibilita pro zakonného
zastupce ditéte pfi umisténi ditéte do DS a ndsledného pfesunu na pracovisté a dodrZeni denni
pracovni doby. Provoz DS je od 7:00 do 16:30 hod.; na zdkladé rozhodnuti provozovatele DS muze byt

1 Poskytovani sluzby péée o dité v DS jinym zaméstnavatelim je umoZnéno na zakladé § 3 odst. 3 zdkona

o détské skupiné.



omezen nebo prerusen (v pfipadé zavainych dlvodl uvedenych v provoznim tadu). V dobé
vytizeného denniho provozu je k zajisténi plynulého chodu DS k dispozici pecujici osoba na vypomoc,
se kterou je uzaviena dohoda o pracovni ¢innosti. Odborna zpUsobilost personalu DS je poZadovana
v souladu se zakonem o détské skupiné. Naplni pracovni Cinnosti persondlu DS je péce o déti
v souladu s obsahem pfilohy €. 1 vnitfnich pravidel (provozni fad) a zakonem o détské skupiné a déle
zajisténi administrativy spojené s vedenim DS, komunikace se zakonnym zdstupcem ditéte, popft.
s osobou, kterou zakonny zdstupce urci, a zajisténi personalni ndhrady v dobé dovolené, nemoci i
jiné dlouhodobé neptitomnosti nékteré z osob personalu DS.

I1l. Doba umisténi ditéte

Dité mlze navstévovat DS bud' celodenné (pravidelné dlouhodobé umisténi ditéte), nebo ve zkracené
denni dobé v pfipadé, kdy se na jednom misté vystfidd s jinym ditétem umisténym zde také ve
zkracené denni dobé, nebo pouze nékteré dny v tydnu v pfipadé, kdy se na jednom misté vystfida
s jinym ditétem umisténym zde jiné dny v tydnu (pravidelné kratkodobé umisténi). V pripadé volné
kapacity zafizeni je mozné umistit dité prileZitostné (napfiklad néktery den v mésici nebo pouze na
urcité obdobi), prednost ma vsak dité s pravidelnou dlouhodobou dochazkou. Maximalni doba
umisténi ditéte v DS je do dne zahajeni povinné skolni dochazky ditéte.

IV. Zadost o umisténi ditéte

Zadost o umisténi ditéte v DS (déle jen ,Zadost”) poda zakonny zéstupce ditéte na predepsaném
formulafi (priloha €. 2). Zadost se predklada fediteli odboru personélniho a je vyhodnocena podle
navrzenych kritérii (pfiloha €. 3). Reditel odboru personalniho vyda rozhodnuti o pfijeti & nepfijeti
ditéte do DS. Prevysuje-li pocet Zadosti kapacitu DS, svola feditel odboru personalniho vybérovou
komisi, ktera bude posuzovat predloZené Zadosti a hlasovat o ndvrhu rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti
ditéte do DS. Rozhodnuti je nejpozdéji do 14 dnli ode dne podpisu feditelem odboru personalniho
doporucené doruceno nebo osobné preddno do rukou zdkonného zastupce ditéte. Rozhodnuti
o prijeti plati na dobu urcitou (stanovenou ve smlouvé) v adaptacni Ih(té v délce tfi mésicli. Pokud
bude v pribéhu adaptaéni IhGty na zakladé posouzeni persondlu DS zjisténo a rediteli odboru
personalniho oznameno, Ze dité neni schopno pobytu v pfedskolnim zafizeni, miZe provozovatel DS
rozhodnout o ukonceni pobytu ditéte v DS s okamZitou platnosti. Proti tomuto rozhodnuti se muze
zakonny zastupce pisemné odvolat do 30 dnl od rozhodnuti.

V pripadé uvolnéni mista v DS rozhodne vybérova komise o nahradnikovi, kterému bude toto misto
nabidnuto. Dalsi postup po potvrzeni rozhodnuti bude stejny jako v pfipadé vySe uvedeného vybéru.

V. Vybérova komise

Jednani vybérové komise (dale jen ,komise”) svolava a podklady pro jednani pfipravuje Feditel
odboru personalniho ¢i jim povéreny zaméstnanec. V pripadé, kdy by svolani komise nebylo mozné,
projedna komise Zadosti per rollam na zakladé podkladli zaslanych povérenym zaméstnancem.
Hodnoceni se musi zUcastnit alespon 3 ¢lenové komise. V pfipadé shodnych kritérii u vice Zadatell
bude postupovano zplsobem nahodného vybéru (losovani) za pfitomnosti alespon 3 ¢lent komise.

Zasedani komise se uskutecni dle potieby — dle doruc¢enych zadosti a poctu volnych mist v DS.
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Komisi navrhuje feditel odboru personalniho a tvofi ji:

- zdastupce odborové organizace,

- zéastupce personalniho oddéleni,
- zdastupce kanceldre prezidenta,
- zdastupce spravni sekce,

- zastupce kontrolni sekce.

V1. Smlouva o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné NKU

Po rozhodnuti o pfijeti ditéte do DS pfipravi reditel odboru persondlniho ¢i jim povéreny
zaméstnanec smlouvu o poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné NKU (pfiloha €. 4), kterd
bude nasledné podepsana feditelem odboru personalniho a zdkonnym zastupcem ditéte. Nedilnou
soucasti smlouvy o umisténi ditéte v DS je i souhlas se zpracovanim osobnich udaju.

PFi pfijeti ditéte do DS feditel odboru personalniho pisemné dohodne se zakonnym zastupcem ditéte
dny dochdzky a délku pobytu vtéchto dnech v DS a zaroven pisemné dohodne se zdkonnym
zastupcem ditéte rozsah stravovani po dobu pobytu v DS.

Pokud zdkonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
opét dohodnout s reditelem odboru persondlniho a pisemné potvrdit formou dodatku ke smlouvé.

VII. Strava, ndpoje

Poledni hlavni teplé jidlo véetné polévky, pfipadné dopoledni a odpoledni svacinu, zajistuje
provozovatel DS prostfednictvim dodavatele na zakladé ujedndni mezi provozovatelem a zakonnym
zastupcem ditéte umisténého v DS, pokud zdkonny zastupce ditéte umisténého v DS nepozada
o moznost dodavani individudlni stravy. Informace o dodavateli, cené jidla a platebni podminky
budou soucasti ujednani mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem ditéte. Poddavani stravy
a pripravu pitného rezimu zajistuje personal DS.

VIII. Uhrada za umisténi ditéte v détské skupiné NKU

Sluzba péce o dité v détské skupiné NKU je poskytovana bez thrady nakladg.
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IX. Ukonceni smlouvy

K ukonéeni smlouvy o poskytovani sluzeb péce o dité v DS dojde uplynutim doby, na kterou byla
uzaviena, dohodou nebo odstoupenim provozovatele od smlouvy v disledku ukonéeni pracovniho
poméru zaméstnance, zavazného ¢i opakovaného poruseni provozniho fadu nebo z jinych divodu
uvedenych ve smlouvé. V pfipadé zdvazného poruseni provozniho fadu dojde k ukonceni smlouvy
okamfZité, pti opakovaném porusovani provozniho radu méné zavainym zplisobem dojde k ukonceni
smlouvy k prvnimu dni ndsledujiciho kalendafniho mésice od pisemného oznameni provozovatele
o odstoupeni od smlouvy v dlisledku opakovaného porusovani provozniho fadu. K ukonéeni smlouvy
mzZe dojit i v adaptacni Ihaté (viz bod . IV téchto vnitfnich pravidel).

X. Organizace détské skupiny NKU

Organizace DS se fidi provoznim Fadem détské skupiny NKU, ktery je pFilohou smlouvy o poskytovani
sluzeb péce o dité v détské skupiné NKU (viz pFilohy ¢. 1 a 4).

Za ucelem zajisténi kvality poskytované péce, provoznich a organizacnich zaleZitosti poskytovani péce
o dité v DS je vedena evidence déti. Evidence obsahuje udaje stanovené v § 11 zdkona o détské
skupiné. PFi nastupu ditéte do DS vyplni zdkonny zastupce ditéte evidenéni list ditéte v DS NKU
(pfiloha €. 5) a predloZi potvrzeni od lékafe o zdravotnim stavu véetné potvrzeni o ockovani na
formulafi ,Posudek o zdravotnim stavu ditéte pro Gcast v détské skupiné NKU“ (ptiloha €. 2).
V pripadé zmény zdravotniho stavu ditéte si rodice vyzadaji novy posudek Iékafe o zdravotnim stavu

ditéte.

PFi vyskytu pfiznakli onemocnéni u ditéte je pecujici personal povinen bezodkladné informovat
zdkonného zastupce ditéte a predat mu dité nebo zajistit poskytnuti zdravotnich sluZeb.

Xl. Provoz détské skupiny

Provoz DS je v pracovni dny, a to i v dobé skolnich letnich prazdnin (Cervenec, srpen), od 7:00 do
16:30 hod. Provoz DS neni zajistén ve statni svatky a ve dnech pracovniho volna.

Provoz DS muZe byt omezen nebo prerusen provozovatelem DS. Planované omezeni nebo preruseni
provozu DS ozndmi provozovatel DS zakonnym zastupcdm nejpozdéji 30 kalendarnich dnd predem
(napf. opravy a rekonstrukce, malovani, pravidelna udrzba budovy, ¢isténi podlah a koberc aj.).

Provoz DS muZe provozovatel DS omezit nebo prerusit i v jiném terminu, a to ze zavaznych dlvodd,
které znemoznuji radné poskytovani sluzby péce o dité (napf. vyskyt infekéniho onemocnéni,
chfipkova nebo jina epidemie, personalni divody, technické zavady aj.).

Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni provozovatel DS na pfistupném misté v DS
nebo webovych a intranetovych strankdch NKU neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni
provozu rozhodne. O této skutecnosti také neprodlené informuje telefonicky nebo e-mailem zakonné
zastupce ditéte.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci DS je moZno dorucit posStou nebo osobné fediteli odboru
personalniho, pripadné persondlu DS, ktery je bezodkladné preda rediteli odboru persondlniho
k vyfizeni. Stiznosti, ozndmeni a podnéty budou vytizeny do 30 dnli od doruceni.

STRANA 4



XII. Pojisténi

Provozovatel ma uzavienou pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za Ujmu a odpovédnosti za
Ujmu zpUsobenou vyrobkem. Tato smlouva je uzaviena po celou dobu poskytovani sluzeb péce o déti
v DS.

XIl. Uklid a nakladani s pradlem
Ve vSech prostordch, v nichz je poskytovana sluzba péce o dité v détské skupiné, je provadén uklid:

a) setfenim vSech podlah a povrch(, u koberctd vycisténim vysavatem — denné,

b) vynasenim odpadkl — denné,

c) umytim umyvadel, zdchod( a détskych nocnik( za poufZiti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim
ucinkem — denng,

d) omytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni — 1x tydné,

e) umytim oken véetné ramd, svitidel a svételnych zdrojd — 1x za 6 mésic,

f) celkovym uklidem vsech prostor, véetné mokrého cisténi kobercl a predmétl véetné hracek
—1x za 6 mésicq,

g) malovanim —dle potteby, nejméné vsak 1x za 3 roky.
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